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Hantering

VFU-samordnare eller verksamhetsutvecklare tar fram nddvéandiga uppgifter och lagger
in dem i excelmallen for berdkning av total erséttning. Om det ar tva handledare som ska
dela pa uppdraget och ersattningen ska det framga i mallen.

Excelmallen delges personaladministrator som hanterar registreringen i Personec.
Ersattningen ska utbetalas vid ordinarie I6neutbetalning i VFU-periodens sista manad.

Exempel:
VFU-period 2022-09-15 — 2022-10-21 — Erséttningen utbetalas i oktober
VFU-period 2022-09-10 — 2022-12-02 — Erséttningen utbetalas i december

Registrering i Personec

1. G4 in under "Attestera” och "Tilligg/Avdrag”
2. Vilj VFU-handledarens namn i rullisten och klicka pa "Ny’ uppe till hoger:

Awvikande tjanstgoring
Tillagg/Adrag
ade

3. Typ = Diverse tillagg
Orsak = Handledare lararutbildn manuell
Datum from = VVFU-periodens sista dag
Datum Tom = VFU-periodens sista dag
Belopp = Utifran berakningsmallen — ange totalbeloppet.
Klicka pa ”Nytt konto” for att ange Aktivitet 8SVFU
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Tillagg/Avdrag

L ]
S - 1002

Typ | Diverse tillagg V|
Orsak | Handled lararuth manuell V|

Datum From| 2023-01-31

Datum Tom | 2023-01-31

Tillstyrkt
Beviljad O
Nytt konto
L spra |
@ Korto - Arbete - Microsoft Edge - O 'S

)  https;//personecgbg.gotebarg.se/Arbetsledare/Arbled/AuthorizationKonto.asp?FunctionlD=RSP... A"

Konto
SSVFJ valjorg || sokkonto | Ty

Anstallningens kodstrang

Forv Ansvar  Verk Objekt Projekt Akt Spec Huvudkonto Procent

— 10000

4. Tillstyrk posten och Spara.

Excelmallen/underlaget for uthetalningen ska sparas innevarande + 2 ar.
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